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COMMENT DEPOSER UNE DEMANDE DE DISPENSE 
DE FORMATION DE PROFESSIONNALISATION 

 Je dois faire ma demande sur la plateforme IEL (inscription.cnfpt.fr)

 Avant de commencer, je vérifie que la fiche de l’agent en IEL est à jour

 Je réunis les pièces nécessaires à la demande

 Je dépose le dossier uniquement s’il est complet

Les pièces nécessaires : 
• Le formulaire de demande co-signé par l’agent et la collectivité
• La fiche de poste de l’agent
• La ou les attestations, suivant les cas :

o de formation
o d’expérience professionnelle
o de bilan de compétence
o de diplôme ou titre reconnu par l’Etat

• Dans le cas d’une demande de dispense Poste à responsabilité :
o L’arrêté d’attribution de NBI

• Et pour les Secrétaires généraux de mairie :
o L’arrêté de situation individuelle

• Je les réunis ensuite dans une pièce jointe unique (format .pdf 
ou .zip).

• Je les dépose sur la plateforme (voir la page suivante) 

https://inscription.cnfpt.fr/
https://www.cnfpt.fr/sites/default/files/document/1672133213/Formulaire_dispense_premier_emploi_final.pdf
https://www.cnfpt.fr/sites/default/files/document/1672133196/Formulaire_dispense_carriere_final.pdf
https://www.cnfpt.fr/sites/default/files/document/1672133225/Formulaire_dispense_responsabilite_final.pdf
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 Je recherche l’agent pour lequel je souhaite déposer la demande de dispense
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Si je souhaite déposer plusieurs demandes pour le même agent, j'attends que la 
première demande soit validée avant de déposer la suivante. 

 Je valide en bas de page

 

Je dépose 
ici le fichier 
contenant 
les pièces 

 

Je choisis la 
durée de 
dispense 
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 Je complète le formulaire
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 Je valide sur le dernier écran

Attention, si je quitte cette page sans valider, les informations sont perdues ���

Si je veux modifier une demande : 

 Je retourne sur le menu « Mes tableaux de bord » et « Tableau de suivi des dispenses FP »

 Je recherche le nom de l’agent

Dans la colonne la plus à droite du tableau, je pointe sur « dispense FP en  cours »

Puis « Modifier cette dispense »
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Si je veux annuler une demande de dispense 

Même chemin, et cliquer sur « Annuler cette dispense » 

Pour télécharger l’attestation de dispense 

Je pointe sur « dispense FP acceptée » puis « Voir la dispense » 

L’attestation est signée en page 4. 




